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Cian cir Luit Quan ly, st dung tai san nha nudc s 09/2009/QH12 ngay 03
thang 6 ndm 2008;

Cén clr Théng tu 108/2008/TT-BTC ngay 18 thang 11 ndm 2008 cta By Tai
Chinh hudmg din xir Iy ngén sach cudi nim va ldp bdo cdo quyét toan ngén sach
nha nuée hing nam;

Cén cit Thong tu 09/2009/TT-BGDDT ngay 7 thang 05 ndm 2009 cua Bo
Giao due va bao tao vé ban hanh quy ché thyre hién céng khai dbi voi co so gido
duc trong hé thong gido duc quéc dén;

Céan cit Thong tu s 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua B Tai chinh
Quy dinh thuc hién mét s6 noi dung cia Nghi dinh sé 52/2009/ND-CP ngay
03/6/2009 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 didu cta
Luét Quan ly, sir dung tai san nha nudc; '

Cian cir Thong tu s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cia Bd Tai Chinh vé
huwémg din ché d6 béo cdo cong khai quén ly, sir dung tai san nha nudc tal co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong lapj td chirc duge giao quan ly, sir dung tai san
nha nudc;

Cén cu 'I':ﬁérng tu 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 ndm 2014 cua B§
trudng Bé Tai chinh v& viée ban hanh Ché dd quan 1y, tinh hao mon tai san c¢b dinh
trong cdc co quan nha nude, don vi sy nghiép cong lap va cée td chirc ¢6 s dung
ngén sach nha nudc;

Céan cu Qu}fe‘c dinh sé 10 /2010/QD-UBND ngay 04 thang 02 nam 2010 cua
Uy Ban Nhan dan thanh phé HO Chi Minh v& ban hanh Quy dinh vé phén c4p quéan
¥ nha nude dbi voi tai san nha nude tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong
1ap,-t6 chire chinh tri - x& hdi duge ngan sach nha nude ddm bao hoat déng kinh
phi;

P& cong tdc tai chinh va tai san cudi ndm duge thue hién ding quy dinh, S&
Gido duc va Pao tao yéu céu cac don vi luu v mdt s6 vin dé sau
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I. Cong tac ké toan cudi nim :

1. Cong téc khoa sé ké todn : thyc hién xir 1Y s6 du du todn va sé du tam tng
ding thai gian quy dinh phin I cta Théng tu IGBQGDEETT-BTC ngay 18 thiang 11
nam 2008.

- Mbt sb trudong hop dugce chu}rén s6 du du todn thude dién duoc chu}'én :
duge quy dinh tai diém 3b Phéan I cua Thdng tu 108/2008/TT-BTC ngay 18 thang
11 ndm 2008.

2. Céng tac lap va bao cao quyét todn ngan séch: Thue hién theo mau dinh
kém ( tai v& tai diy) ndp vé Phong KHTC- S& GDDT trudc ngay 29 thang 02
nim 2016.

3. Cong tac ghi thu ghi chi: Cac khoan thu ngén sach nha nuéce tir phi, 1€ phi
va thu su nghiép phén phai hach todn ghi thu, ghi chi véo ngén sich nha nuéc thi
phai lam thi tuc ghi thu, ghi chi véo ngén sdch nha nuéde theo ché dd quy dinh; S&
Gido duc va Dao tao s€ hoan thanh tha tuc ghi thu ghi chi gt S& Téai chinh chdm
nhét dén hét ngay 30 thang 01 nam sau. S$6 ghi chi vao ngéin sach nha nude 13 sb da
thye chi theo ché d6 quy dinh; sb ghi thu vao ngén sach nha nudc phai twong Ung
v sb gh1 chi. $& thu chura ghi thu vao ngn séch nha nude, duge tiép tuc theo ddi
quén ly d& ghi thu vio ngén séch nha nuéc khi don vi da thue chi theo ché d8 quy
dinh. Thuc hién theo miu dinh kém (tai vé tai day) trudc ngay 30 thdng 01 nim
2016.

4. Cong tac kiﬁm ké quy tién mat: thue hién cong tac hach toan, kiém tra, déi
chiéu qu¥ tién mat cudi nam tai Quyét dinh 19/2006/QB-BTC ngay 30 thang 3
nam 2006 cta Bd trudng B Tai Chinh.

Dé nghi céc don vi phai thuc hién @i chiéu, kiém ké quf tién mat theo
ding quy dinh. Thoi han kiém ké qu§ tién mat cudi nam 13 31/12/2015 theo miu s
C34-HD va C35-HD ban hanh theo Quyét dinh 19/2006/QB-BTC va thuc hign
theo huéng dan tai cong vin s6 126/GDDT-KHTC ngay 15/01/2015 vé luu ¥ mot
s6 diém thuce hién quan 1y thu chi tién mat tai don vi tree thude Sé.

5. Cong khai tai chinh v tai san:

- D6i v&i cdng tac cdng khai tai chinh: quan 1y, sir dung ngan sdch va khoan
thu duge thuc hign dam bao yéu cAu cong khai dan chi, minh bach theo quy dinh
tai Thong tu s6 21/2005/TT-BTC ngay 11 thang 03 nam 2005 cia B{ tai chinh vé
hudng din viéc cong khai tai chinh ddi véi cac qui tir ngudn ngin sach nha nude
vi quy cO ngydn gbe tir cac khoan déng gop cia nhan dan; Thong tu so
09/2009/TT-BGDPT ngay 07 thang 05 ndm 2009 cia Bé Gido duc va Pao tao vé
ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi véi cde co s gidao duc cua hé thfmg
gido duc quée dén.

- Di v6i cong tac cong khai quan ly tai san: Thye hién theo Théng tu sé
89/2010/TT-BTC ngay 12/6/2010 cia Bd Tai Chinh vé hudng din ché d6 bio cédo
cong khai quan ly, sir dung tai san nha nudc tai co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong lap, té chitc duge giao quan 1f, sit dung tai san nha nudc.
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Theo d6 cén cong khai ché do quan ly, sir dung tai san nha nude; cdng khai
kinh phi; ké hoach dau tu, mua sém; trang bj tai san... giao cho cdc don vi, co
quan, t5 chirc quan 1y, sir dung dam bao nguyén tic céc dcm vi 6 trach nhiém cong
khai quan Iy tai san nha nudc phii cung cdp diy du, kip thoi va chinh xéc cac
théng tin v& quén 1y sir dung tai san théng qua cdc hinh thire nhu céng bd trong cac
ki hop hing nim cia co quan don vi, niém yét cong khal tai tru s¢ lam vige cua co
quan; Nhiing tai san nay phai dugc cdng khai ca gia tri va muc dich sur dung, vé sb
tai san da thanh Iy, chuyén ddi v& hinh thirc sé hiru..

II. Cong tic kiém ké tai san

P& nghi Thu trudng cac don vi truc thude trién khai cong tac kiém ké tai
san lie 0 gio, ngay 01/01/2016 va cbng tac cdng khai quan Iy, sir dung tai sin
v ndi dung cu thé nhur sau:

1/. Muc dich va yéu ciu:

- Kiém ké tai san ¢b dinh nham xdc nhén sé lugng, gia tri tai san ¢ dinh
hién co, thira thiéu cua don vi so v&i & sach ké todn trén co s& do tang cudng quan
Iy tai sdn c¢6 dinh, quy trach nhiém vit chit va ghi s6 ké todn s6 chénh léch.

- Panh gié lai tai san ¢6 dinh 1am cén cir dé ghi s6 ké toan va cac tai liéu lién
quan dén s6 chénh I¢ch ( tAng, giam ) do danh gia lai tai san ¢ dinh.

- Lap bién ban thanh ly tai san cb dinh nham xac nhan viée thanh ly tai san
¢6 dinh va 1am céin cir dé ghi giam tai san ¢d dinh trén sb ké toan.

2/. D tuwgng kiém ké

a. Tai san c6 dinh (TSCP) cla tit ca cdc ngudn vén: ngan sdch Nha nude va
¢ ngubn gdc ngén sach nha nude, vién trg, qua tdng, cac Chuong trinh - du én
dang hoat dong va cac Chuong trinh - du an da két thac (chuea thuee hién thu tuc xuw

Iy tai Sﬂf’l sau Ichz Chuong trinh - du cm két thiic), . .. .Khdéng thuc hién kiém ké tai
san ¢b dinh la dit dai, nha cira va vit kién trac cta cac don vi.

b. Céng cu dung cu (CCDC) cua tit ca céc ngudn vén: ngan sach Nha nude
va co ngudn gm ngén sach nha nuéce, vién trg, qua tang, cac Chuong trinh - du an
dang hoat ddng+va cac Chuong trinh - du an da két thic (chua thire hién thit tuc xir
Iy tai san sau khi Chitong trinh - die én két thiic.)

3/. Thoi gian kiém ké va ddi chiéu sé lidu sau kiém ké:

- Thei diém dénh déu kiém ké: 0 gid, ngay 01 thang 61 nim 2016

- Thiri gidn tién hanh kiém ké & cac don vi: tir 04/01/2016 d@én 20/01/2016:
4/. T4 chire thue hién :

o/, Té chite:

- Thu trudng hodc dai dién Ban gidm hiéu clia don vi duwoce dy quyén:
Truong Ban Kiém ké don vi;
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- Tu 01 dé;n 02 thanh vién duge giao nhiém vu ho trg quan 1y va st dung tai
san cua don vi: Uy vién;

- Cac T6 kiém ké & cac B6 mén, Td cong tac truc thude dcm vi (tw 02 dén 03
thanh vién).

b/, Thuec hién kiém ké:

Cong tac kiém ké tai san vao thoi diém 01/01/2016 cin thye hién cac cong
viéc chinh nhu sau:

- Lap bién ban kiém k& thuc t& nam 2016 (i thei diém 0 gio, ngay
01/01/2015 dén 0 gic, ngay 01/01/2016) (Biéu CS53-HD ban hanh theo 0P s6
19/2006/QP-BTC };

- Lap danh myc TSCD d& nghi diéu chuyén, xin thanh Iy ciia don vi néu ¢6
(cd dé xudt phieomg thire thanh Iy tai san cu thé - Biéu TL/2016) ;

- Lap bién ban kiém ké vt tu, cong cy, san phdm hang hod nim 2016 (rir
thoi diém 0 gic, ngay 01/01/2015 dén 0 gio, ngay 01/01/2016) (Biéu C23-HD ban
hanh theo OP s6 19/2006/0D-BTC).

Sau khi nhan dugc thong bao nay, céc don vi tién hanh trién khai va té chic
kiém ké thuc té tai don vi theo ding thdi gian va ndi dung quy dinh cua thong bao
nay. S¢ Giao duc va Dao tao s€ cir can bd giam sat cong tac kiém ké & mét s6 don
vi trong diém.

D& nghi cac don vi thue hién vige kiém ké tai san va ghi chép dung biéu
méu theo quy dinh (dinh kém cdc bzeu mau) Moi trudng hop ¢6 chénh 1€ch thira,
thidu théng qua viée kiém ké thye t& va s6 lidu trén s6 sach hién dang quan Iy, dé
nghi don vi xdc dinh rd rang, thuyét minh ly do va phéi hop ciing Phong K& hoach
— Tai chinh — S& Gido duc va Do tao dé xudt bién phép xir Iy cu thé.

5/ Ché % bao cdo

- Péi voi céng tac kiém ké tai san: thuc hién theo mau biéu ( Biéu C33-HD,
Biéu TL/2016, Biéu C23-HD)

- Dbi véicong tac cong khai tai san: thuc hién theo méu biéu ( BI dén B6)
v ¢hi nfp bao cdo vé S& theo mau B3,

- Théi gian ndp béo cdo: fr 25/01/2016 dén 30/01/2016 (Chi tiét lién hé Cé
Duong Ngoc Quynh - Cé Lé Nguyén Anh Thu - Phong KHIC); (tai bicu mdu tai
ddy ). | ’

Pay la nhiém vu thudng xuyén hing nim vé cong tac quan Iy va sir dung tai
san, S& Gido duc va Pao tao dé nghi Thu trudng cdc don vi nghiém tac t6 chirc
thue hién theo ding quy dinh hién hanh.

III. Cong tac thye hién ty cha theo Nghi dinh s0 43/2006/ND-CP.
1. Ra sodt dy todn ngén sach duge giao va cac khoan thu tas df):n vi{. Két thac
nim ngén sach, sau khi da hoér} thanh cac nhiém vu, s6 chi thue té thap hon d}_r
todn kinh phi duge giao thi phin chénh 1éch nay duge xac dinh 1a kinh phi tiét
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kié¢m duge. Khoan kinh phi dd dugce giao nhung chua hoan thanh cong viée trong
nim phéi duge chuyén sang ndm sau, khéng dugc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém.

2. Klem tra vigc thye hién Quy ché chi tidu ndi bd cua don vi, dam bao cac
ché dd, quy &n loi vé tién luomg, tién cdng, bio hiém x& héi, bao hiém y té, cac ché
d6 bdi dudng dbi véi nguoi lao dong theo nguyén tic cong bing, minh bach va
cong khai.

3. Vé phuong 4n tra thu nhap ting thém cho ¢4 nhén chi ¥ cc diém sau:

- Pam bao theo nguyén tic ngudi cd hidu qua cong tac cao, cd dong gop
nhiéu hoat déng cia don vi (trong nim 2015) thi duge hudng cao hon va nguge
lai; Xay dung phuong an tra thu nhép ting thém trén co s& : luong cip béc, chirc
vy, hiéu sudt céng tac ... duge phan loai theo binh bau thi dua A,B,C... dé tir d6
xdy dung hé sb chi tra thu nhap tang thém cho can bd, vién chirc trong df:m v1 cho

phu hop.
- Luu ¥ d6 chénh I&ch gitta cac mire thu nhép gitta can bd quan ly, vién chic
nhim dam béo su hai hoa, doan két va tiét kiem.

- Cén phén biét r ché d6 thu nhap ting thém va tién thu::mg Tét. Thu truedng
don v1 thing béo cho can b, cong chue, vién chirc cia don vi hicu rd day du vé ¥y
nghia ctia mdi loai thu nhap dé vira thuc hién t@t su cong bing va dong vién tot
dwoc nguoi lao déng trong qué trinh lao dong, cbng hién.

- Téng thu nhéap hing nim cia cén bd, cong chirc, vién chire theo lwong la
théng nhét giita cac trudmg tir chinh sach chung. Viéc didu tiét thoi diém ky nhén
la do Ho1 nghi cdn b§ cdng chitc vién chirc du nidm ciia don vi quyét dinh, nén vao
thon dlem gan tét ¢6 don vi ky nhén nhiéu, ¢6 don vi ky nhdn it, linh dao nha
truong cén lang nghe ¥ kién ctia tap thé trong don vi dé& chon phuong 4n diéu tiét
phti hop cho céc nam tiép theo.

4. Céng khai két qua ddanh gia cdn b, cdng chire, vién chirc, mue thu nhép
tang thém va tao diéu kién cho timg thanh vién ctia don vi tham gia gidm sat thue
hién.

Dé nghi“Thi truéng cdc don vi nghiém tic thuc hién.
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